COM DONAR D’ALTA UN CREDITOR

Per donar d’alta un creditor hem de saber a que grup de comptes pertany.

Entrarem al web de finances

6 el B httpy//www.ub.edu/finances/ Jo V] -

x Google ~ |2 Cerca -

- ¥ Compal

1.-1:3 70 curs Gaudeix dels recursos i... 3@ Universitat de Barcelona - s... I'] Pagina inicial de I'Office de... # Conw

E=m= UNIVERSITAT DE BARCELONA

AREA DE FINANCES

‘Comissit Econdmica
Calendari Comissions

Informacio Econdmica

Pressupost

Tarifes 1f Nova pagina Gestié-Econdmica ATENEA-ECOFIN
Memaria i Comptes anuals r Pressupost 2019:

Grup UB

PI‘ESSI.IEOSII 2019
¥ Tarifes 2019:

Dades Econdmiquas
Gestio Econdmica

ATENEA-ECOFIN (Actualitzades pel Consell Social a 22-05-2019)

SICUB

Factura Electronica

Accés a Proveidors 1r FACTURA ELECTRONICA

Consulta Factura Tercers

Enllacos d'interés

Compres
AGAUR

MEC

Gestio economica Atenea-ecofin



E===== UNIVERSITAT DE BARCELONA

Area de Finances | Inici UB |

Gestio Economica- ATENEA-ECOFIN

PROCEDIMENTS

Gestio Tercers

Impressié documents

comptables
Edibodinato==tay tlFacturacié servei d'impressit 26/07/2019
Tramitacid expedients doc.
pressupostaris f'r/Contractacié de Viatges en periode de vacances i tancament d'edificis 26/07/2019
Consultes i Circuits ﬁ:;toir‘:‘:;:; gprtlaJrl:':llBsuIlmillisl:ramelll de llibres per a la Universitat de Barcelona i per a 24/07/2010
Guia d'Accés SAP Nota sobe la Instruccié del gerent de 18 de juliol de 2019 d' imputacié de factures a pagar
| { it , 22/07/20190
i emissid de factures a cobrar durant el mes d'agost
ﬁAVl's informe article 10.2 Llei estatal 25/2013: factures pendents d'imputacid registrades| 00/07/2010
[fa més de 90 dies a data 20.06.2019
Formularis i Documents
comptables frInformacié - Projecte Impressié UB - Facturacié 01,/07/2019
Classes documents comptables fr[Millora SAP en la forma d'emplenar I'IVA en els documents de contractacié 01/07/2019
Manuals lAvis informe article 10.2 Llei estatal 25/2013: factures pendents d'imputacié registrades|
ﬁfa més de 90 dies a data 21.05.2019 07/06/2019
Impresos 1&OI:iligah:iriE'l:.al d'informar del teléfon mabil i correu electronic del viatger, en la 03/06/2010
icontractacié de vols
Preguntes freqients processos t MNota sobre bloguejos de crédit per manca d'actuacions respecte de factures d'anys 03/06/2010
SAR lanteriors registrades abans de I'1 de febrer de 2019
f7/Nou Acord Marc per al subministrament de reactius i altres productes 20/05/2010
ff|Manuals sobre contractacié administrativa al SAP 14/05/2019
@  Peramés informacié: f[Nota sobre la liquidacié de cursos de postgrau finalitzats 14/05/2019
Universitat de Barcelona
Arenea-Ecofin TrlAvis sobre baixa al SAP de les impressores substituides per I'empresa SEMIC 06/05/2019
Baldiri i Reixach, s/n
Barcelona ﬁAvl's informe article 10.2 Llei estatal 25/2013: factures pendents d'imputacid registrades| 16/04/2019
Tel. 934020809 934020810 fa més de 90 dies a data 31.03.2019
atenea-ecofin@ub.edu f'r/Gestié econdmica de factures de Viatges Atlanta 02/04/2010
lAwis informe article 10.2 Llei estatal 25/2013: factures pendents d'imputacié registrades|
ﬁfa més de 90 dies a data 28.02.2019 28/02/2018
{f[Resum informatiu sobre les factures rectificatives 28,/02/2019
s IProcedimants da SAP =nhre rontractes hasats an arords marc @ exemncia limit conteal

Clicarem a gesti6 de tercers
Gestio de Tercers

RECORDEM el procediment per a la Gestié de Tercers:

Alta de creditors
S'han d'intreduir els tercers sempre en MAJUSCULES per tal d'unificar els criteris

Cal adjuntar la documentacio necessaria per validar el tercer, A LA MATEIXA ALTA DEL CREDITOR SAP, com
a fitxer adjunt .

Aquesta documentacio NO s'ha d'enviar correu electronic ni per correu intern.

IMPORTAM 1 Tots els usuaris gue tinguin tercers pendents de validacio als gue no hagin adjuntar en el
SAP la documentacid pertinent, caldra que I'adjuntin el més aviat possible, per tal de poder-los revisar i validar.

\"‘f_\Fonﬂulari alta creditor actualitzat 2019

Descarregarem el formulari d’alta de creditor



ALTA DE CREDITOR

{consultar instruccions adjuntes sobre seleccio indicadors de retencio d'impostos)

) DOCTAENTACTO
CRLUF DOCTUMENTACTO IMFRESCINDIBELE A DOCTUMENTS ADDICTONMNAL FER ADEECA
ADJUNTAR EN FDF IDENTIFICATIUS INDICADOR
RETENCIO
-CIF comenga per
PRON |- Factura ABCDFHR, UV
- Dades bancaries, si a la factura no hi consten * I::;:;‘E rll'u?’ﬁsé-:i;ﬂ:
en factura E
- - =
PRPF - Factura DI o MIE F7 Professionals 7%. m
- Dades bancaries® Adjuntar declaracio .
- signada (1) =
8
PROC | - Empreses o persones fisiques amb factures de D, NIE =
Candries, Ceuta i Medilla r:"'_
ACNP | - DNloNIE D, MIE t
- Dades bancaries (3) ME resolucic :z’
- Resoclucic o arta d'acceptacio d'activitat adjudicadd premi =
docent =
=
BECA - DMl o NIE DRI, NIE o PASSAPORT L v
- Dades bancaries * B2 Cl:lrr:jr?amna L @
. . . resglucio beca o ajut
- Convocatoria i resolucio de la beca o ajut
AAPP | - Factura ComencaperP, G, 5
- Dades bancaries *
ENOR |- Factura Comenca par N, W
- Dades bancaries®
-NO RESIDENTS I ESTRANGERS -
PEMR MIE 0 Passaport N2 Adjuntar certificat | Mo
- MIE o PHSSEPDI'I residéncia fiscal espanya
- Dades banciries * N3 Adjuntar conveni
- Fitxa dades personals i pais de residéndia M Adjun?a.r )
convoCatoria i
resolucic beca o ajut
PROE - Factura Mo
- Dedes bancaries, en cas que a |a factura no hi Espanya
constin *
CVAT |- Factura o Pais UE
- Dades bancaries, en cas que a |a factura no hi L m'!ﬁn Mo
constin * obligatori Espanya
EECORDEL":

Nom perzone: fizsiques

COHOM COGHOM MOM (tot en majscules, sense comes m accents)

Czl adjuntar tots els decuments sol-licitats en aguestes mstruceions.

Adreca MATTSCULES (fot al primer camp, no separar &l nimmere del carrer)
Descomptes 1 retencions Tots els creditors han de temr I""707, per poder for foomalitzacions.

fizeals

EECORDEU Mo es vahdara cap credifor on mangm mformar e] compte bancan o l'endossatan

Depen del tipus de creditor que sigui:

Nacional o estranger /Empresa o persona fisica




| de la documentacio de que disposem:

Factura/contracte/ajut

Escollirem el grup que li correspon | seguirem el consell per donar d’alta un creditor.

EECOEDET:

Nom perzones fisigues

COG0M COGHOM WOM (tot en majtscules, sense comes m accents)

Adreca MATUSCULES (fot al primer camp, no separar el nimmero del camrer)
Descomptes 1 retencions Tots els crechtors han de terny 17307, per poder fer formalitzacions.

fizeals

RECORDET Mo ez vahidara cap creditor on mangm mformar el compte bancan o 1'endoszatan

Cal adjuntar tots els documents sol-hicitats en aquestes mstruccions.

Com donar d’alta un creditor a SAP.

En el nostre cas tenim una factura d’una empresa nacional, per tant el grup de compres sera

PRON.

Primer comprovem que aquest creditor no esta donat d’alta al Sistema SAP. Introduim el NIF a
través de la transaccié visualitzacid creditors.




* [= Menl SAP
» [[7] Comptabilitat Pressupostaria

» [T Comptabilitat Analitica
v (3 Projectes

» [[71 Gestié de Compres i Materials

~ [ Comptabilitat Financera
» [[71 Gestié de Comptes Comptables

* [*= Gestid de Tercers

~ [= Creditors

+ £ XKO01 - Crear Creditor (Centralitzat)
- 2 Z59F1_XKO1 - Crear Creditor (Descentralitzat)
+ () ZZ59FI_XK01_ZADR - Crear Adreces (ZADR)
- 2 Z59F1 MKO1 - Crear Creditor Compres
: @ Z59FI_FK03_ ANNEXDOC - Annexar Document Creditor

o Z59 FI_PENDENT _TER - Tornar Creditor a Estat Pendent de Vali

o Z59FI XK02_END - Informar Endossatari a Creditor

- 72 XK02 - Modificar Creditor
- @ XKO03 - Vlsualltzar Credltor

= YT T —
Creditor Visualitzar: Accés
@ Lo
Creditor ) Gl
Societat ue Universitat de Bard
Jrganitzacié compres UB Compres UB
Dades generals
Adreca
Control
Pagaments
Persona de contacte
Dades de socletat
Gestié de compte
Pagaments
Correspondéncla

Retencié d'impostos

Dades organitzacié compres
Dades compres
Func.inter.

Grup de comptes

Creditor

Criteri de cerca

Poblacié

Nom

Nam.identif.fiscal 1

Nom 2

Nom 3

Ellesea23:57

o 4;5:};53




EN CAS DE QUE NO EXISTEIX, DONAREM D’ALTA EL NOSTRE CREDITOR

COM CREAR UN CREDITOR EN EL GRUP DE COMPTES PRON



ACCASTILLAGE

r- { a - [ e
Mautical Service Ny
Enfreqgado a
UNIVERSITAT DE BARCELOMNA UNIVERSITAT DE BARCELONA
GRAN WIA DE LES CORTS CATALANES, 585 GRAN VIA DE LES CORTS CATALANES. 585
N 08007 BARCELONA
Espafia Eapulin
M.I.F. : QOB18001J
Vendedar © YOLANDA,
La caja 1
Cadigo dienbe ; D23z
1 : QB 800
Whimacom: gtz FACTURA FAC010109
Relerencia : El 22/0712019
Vencimiento  R2OTIE FEN ]
| cédigo Articulo Designacién Articuls cdad | PucivA | D Ihhm] Moto cilva | iva
| mvoa CADENS CALIERADA SALANIZADA 24K 25,00 490€ 101,24 € 12250€| 3
| Agaea1 ESLAE REMACH & 1,00 6.70€| 554 E &70€| 3
| Solichar la tareta AD Fidelty hoy para que esta factura
[ genere 129 Millas, 200 Milss = 1 cheque de 156 =
ahoiro dal 5%,
[
|
i
S S i e . | |
|
Pagado & Z2007Z01% 128,20 € en tajela bancana Total VA 1478 EI
R e — CIEE | Total I'VA 22 42 €|
| A e 1WA Basa sV Importa VA
— " — | Total cflVA 129,20 €
| 3 | 21m0% 108,76 2242 =
DATOS BANCARIDS:

BANCO DE SABADELL
C.C. ESS500810141270001401545
SWIFT: BSABESEBEIX

GoZsed, 5.L. Registro Marcantil de Barcelona Toma: 44198, Falip 172 Heja B449385

GOZBAIL, 5L, - Cira. N-ll km. 41,9 - Aw. del Maresme, 6 - 08349 Cairers de Mar
Tél: 53.755.21.24 . Email - IMof@adrmatarg, com
NIF : BEAZ23167 - [WA& Intrecomunitaric | ESBES223157



1- ENTREN EN SAP
2- ANAR A LA TRANSACCIO CREAR CREDITOR DESCENTRALITZAT

~ [= Menu SAP
» 7] Comptabilitat Pressupostaria
» [T Comptabilitat Analitica
» [T Projectes
» [[7) Gestié de Compres i Materials
~ [~ Comptabilitat Financera
» [[71 Gestié de Comptes Comptables
~ [ Gestié de Tercers
~ [= Creditors
- [ XKO1 - Crear Creditor (Centralitzat)
- (17 Z59FI_XKO01 - Crear Creditor (Descentralitzat)
- () ZZ59FI_XKO01_ZADR - Crear Adreces (ZADR)
: @ Z59FI_MKO1 - Crear Creditor Compres

. ol PEAET EFA? ARRMEVRAS _ Ammevar Pecesed S eadibas

Creditor crear: Acces

Creditor

Societat UB Universitat de Barcelona
Organitzacié compres UB Compres UB

Grup de comptes IPRONIQ

Model

Creditor

Societat

Organitzacié compres

ESCOLLIM GRUP DE COMPTES PRON | PASSEM DE PANTALLA

A LA SEGUENT PANTALLA POSAREM LES DADES FISCALS QUE SURTEN A LA NOSTRA FACTURA



DATOS BANCARIOS
BANCO DE SABADELL
C.C.. ES5500810141270001401545
SWIFT: BSABESBBXXX

Go2sad, S.L. Registro Mercantil de Barcelona Tome: 44198, Falio 172 Heja B449386

GOZSAIL, SL. - Ctra N-ll km. €41,9 - Av. del Maresme, 6 - 08349 Cabrera de Mar
Tel: 93.755.21.24 - Email - Info@admataro.com
NIF : B86223157 - IVA Intracomunitario : ESB68223157

53 [3 (0] 1vA Criter da Caixa (RECC)  Dades Contractadid

Creditor INTERN ] :
(%] & previsis | [g#]

Nom GOZSAIL S L

Criteris de cerca

Criteri de cerca 1/2
. Adreca carrer

Carrer/Nimero CTRA N 11 KM 641 9 AV MARESME 6

Codi postal/Poblacié 03349 CABRERA DE MAR o

Pais ES Provincia 08

Codi postal
. Comunicacid e ——
Idioma Cotald i | Més comunicacions...
Teléfon [837552124 | Extensié

Teléfon mabil

Pu SP—— m

e infoadmataro.com| =
A a b -

Passem de pantalla amb intro o les fletxes verdes.

BB EQA OO ' kMO m

|

|

o ZHOT/201 129,20 € en tarjeta bancaria }Tota_lsfl\f_ —
SR s e | Total IVA
|20 | SR gt | Total c/iVA |
P 200%| 106,78 242 i |
20E

SABADELL
S5550081014127D001401545
EE00

" BSABES|

Go2sad, 5 L Registro Mevcantil de Barcelona Tome: 44198, Folio 172 Hoja B449388

GO2SAIL, 5L - Clra. -1l km. 41,9 - Av. el Maresme, 6 - 08349 Cabrera de Mar
Tél - B3 758.21.24 - Ernail ; infofadmatan, com
NIF: - IR .

Omplirem el NIF | el NIF comunitari: és el mateix NIF pero precedit per ES



[ «Haee
Creditor crear: Control
&[5 [T] 1vA criteri de Calxa (RECC)  Dades Contractack
Creditor INTERN GO2SAIL S L
Control de compte
Deutor
Grup d'empreses
Informacis fiscal
NIF 1 BE6223157
NIF comunitari ESBE6223157]

Passem de pantalla

Creditor crear: Pagm.
5 (% [i] 1VA Criteri de Caixa (RECC)  Dades Contractacié

il 7L

CABRERA DE MAR

Archivo  Edicion  Ver Ventana Ayuda

(@ Iniciar se

FACTURAGOZSAIL .. *

Inicio  Her

P | 2100%

&8 &EQ

| %A Base s/IVA T Importe Iva,
105,78 | 2242

T R M O® [ o] e

Total sAVA

o 220772019 120,20 € £n tadeta bancaria

Total IVA

Total c/IVA

2 DE SABADELL
I55500610141270001401545
" BSABESBEICO!

GoZsail, 51 Registro Mercantil de Barcelona Tomo: 44188, Folk 172 Hoja B443386
GO2SAIL SL - Cira N-llkm 8419 -Av. del Maresme, & - 08349 Cabrera de Mar
Téd - 83 755 21 24 - Email | info@admatars. com
NIF - VA i

Creditor | INTERN GO2SAILS L CABRERA DE MAR
Dades |
|Pals Clau del banc Cte.banc, Tit.compte CC IBAN Afal.IBAN TP.. ReferénciaTT]
ridla
4 b 4 b

[ Dadbanc.. EL  suprdadbanc. [i] 18an]

| Receptor del pagament alternatiu al document

| Dades Individuals

Aqui omplirem les dades bancaries clicant la fletxa groga.



Creditor crear: Pagm.

LY (3 [i] 1vA Criteri de Caixa (RECC) Dades Contractacié
Creditor INTERN GO2SAIL S L

Dades bancaries

[ Convertidor IBAN

' Introduccié de I'TBAN

CABRERA DE MAR

. Dades bancaries

IBAN | I | | |

[ &

Pais del banc | |

Clau del banc |

Codi bancari |
SWIFT/BIC

Omplirem I'IBAN en digits de 4

Creditor crear: Pagm.
£ [ (3] 1vA Criteri de Caixa (RECC) Dades Contractacié

Creditor INTERN GO2SAILS L

Al

IBAN E

Dades bancaries
Pais del banc
Clau del banc
Codi bancari

| SWIFT/BIC

| MUm.compte desconegut

[+|N(m.compte desconegut

CABRERA DE MAR

| o | % Base sVA

Pagado el 22/07/2019 129,20 € en tarjeta bancaria
Imports VA

= [

3 _J_21£U% 1D6'|"EI ?2.4?'

DATOS BANCARIOS:
BANCO DE SABADELL
GC.C.: ESS500810141270001401545
SWIFT. BSABESBBXXX




ol 1ol 2 1ol SUDTITOI  EMTaSH SU... EmTe

Creditor crear: Pagm. o
5 [ [i] IVA Criteri de Caixa (RECC) Dades Contractacio R R e - RRURE - ERE L R

Creditor INTERN GO2SAILS L CABRERA DE MAR

Dades bancaries
[ Convertidor IBAN

| Introduccié de I'TBAN
IBAN ES55/0081 0141|2700/ 0140]1545

| Dades bancaries
Pais del banc
Clau del banc
Codi bancari
SWIFT/BIC

[+]NCGim.compte desconegut

Pagado el 22/07/2019 129,20 € en tarjeta bancaria

WA | %A | BasesmA | importeiva
> 3 | 2to0% 106.78| 2242|

DATOS BANCARIOS.

BANGO ELL
C.C. ES5500810141270001401545
SWIFT BSABESBEXXX

UN COM OMPLERT L’IBAN CLIQUEM EL TIC VERD

Creditor crear: Pagm.
LY [%[i] 1vA Criteri de Caixa (RECC) Dades Contractacié
CABRERA DE MAR

Creditor INTERN GO2SAIL S L
Dades bancaries
Pals Clau del banc Cte.banc. Tit.compte CC IBAN Val.IBAN TP... ReferéncizT]
ES 00810141 & [ES5500810141270001401545 0001
a
-
“ i

| Dadbanc.. EA  Suprdadbanc. | i] IBAN|

OMPLIREM EL CAMP TP... AMB EL CODI 0001 PERQUE NOMES TENIM UN COMPTE BANCARI, EN
EL CAS DE TENIR MES D’'UN COMPTE BANCARI, OMPLIREM CADA COMPTE AMB ELS CODIS 0002,

0003 | SUCCESIUS
UN COP OMPLERT PASSEM DE PANTALLA



Creditor crear: Persona de contacte

gj EQ\ E @Info detallada interlocutor (%) Horari visites  Suprimir linia  IVA Criteri de Caixa (RECC) Dades Contractacio

Creditor INTERN GO2SAIL S L CABRERA DE MAR

Perscna de contacte
Tractame... Nom Nom Teléfon 1 Dep. Denominacio F... Denominacié

LI

Nom Paaina 1De 1

AQUESTA PANTALLA NOMES L’EMPLENEM SI TENIM PERSONES DE CONTACTE. EN EL NOSTRE CAS
NO TENIM | PASSAREM DE PANTALLA

Creditor crear: Gestio de comptes Comptabilitat

LY [ [i] 1vA Criteri de Caixa (RECC) Dades Contractacié

Creditor INTEEN GO2SAIL S L CABRERA DE MAR
Societat UB Universitat de Barcelona

Gestid de compte
=

-
Compte associat I_4 0000000 g

Dades de referencia
NUm.compte ant.

EN AQUESTA PANTALLA ENS VE TOT OMPLERT. NO HEM DE INTRODUIR RES

PASSEM DE PANTALLA



Creditor crear: Pagaments Comptabilitat

&[5 [i] 1vA Criteri de Caixa (RECC)

Creditor
Societat

INTERN
UB

Dades de pagament

Cond.pagam.

Pagaments automatics
Vies pag. B

AQUI OMPLIREM LES CONDICIONS

PER EMPRESES: 30 DIES

GO2SAILS L
Universitat de Barcelona

Dades Contractacio

CABRERA DE MAR

Verif.fact.dob. "
Bloqueig pagam.

Banc propi

Clau agrupacic 01
Ces/End/Fac

RecAltPagDocum

Receptor pagam.perm.

DE PAGAMENT.

VIA DE PAGAMENT: EN AQUEST CAP TRANSFERENCIA

-

Creditor crear: Pagaments 7

S Condicio pagament (1

- Restriccions |

& [ [1] 1VA Criteri de Caixa (RECC) Dad

Creditor
Societat

INTERN
UB

GO2S§
Universitat de

Dades de pagament

Cond.pagam. [

v | B =

CndP Aclariment propi
C002 Carrec en compte

V000 Venciment immediat
V001 Venciment a 1 dia SEPA

V002 Venciment a 2 dies Divisa

V003 Carrec en compte AAPP
V010 Venciment a 10 dies
V020 Venciment a 20 dies

V030 Venciment proveidors especials

Pagaments automatics
Vies pag. [

V060 Venciment contracte, obres i manteniment
V085 Venciment proveidors ordinaris




Creditor crear: Pagaments Comp T

&7 [% [i] 1IvA Criteri de Caixa (RECC) Dades Contracti Sort.pagament Entr.pagament
Creditor INTERN COSAIESIE I..V.. Significat I.. V.. Significat
Societat L Universitat de Barcelona " |A Carrec en compte AAPP IR Rebuts Domiciliats
_|B  Carrec en compte DIVISA
Dades de pagament | |[]c Targeta de Crédit
Cond.pagam. V030 "~ |D Transferéncies Divisa
Veriffa [ |F Formalitzacio
 |H Transferéncies Manuals
Pagaments automatics | [ 1M Metalelic
Vies pag. ™ Bloque| [ /N Noémina
Bancp| [ |S Transferéncies SEPA
Clau ad T Transferéncies SEPA Nacionals
Ces/En| |[1X Xecs
RecAltH Z  Xecs Divisa

Creditor crear: Pagaments Comptabilitat

&Y [2 [i] 1vA Criteri de Caixa (RECC) Dades Contractacié

Creditor INTERN
Societat UB

GO2SAILS L
Universitat de Barcelona

CABRERA DE MAR

Dades de pagament

Cond.pagam. V030
Verif.fact.dob. [v]
Pagaments automatics
Vies pag. ZT ] Blogueig pagam.
Banc propi
Clau agrupacio 0l
Ces/End/Fac

RecAltPagDocum Receptor pagam.perm.

Si la factura s’ha d’endossar a un altre creditor, en cas de que aquest I’hagi avancat, clicarem a
Receptor pagam.perm. (boto grog)



Creditor crear: Pagaments Comptabilitat

&Y [2[i] 1vA Criteri de Caixa (RECC) Dades Contractacié

Creditor INTERN GO2SAILS L CABRERA DE MAR
Societat UB Universitat de Barcelona
. Dades de pagament
Cond.pagam. [vo3o]
Verif.fact.dob. [f]
| Pagaments automatics
Vies pag. T ' Bloqueig pagam.
Banc propi
Clau agrupacio fo1]
Ces/End/Fac [
RecAltPagDocum |l I Receptor pagam.perm. ‘
[= Creditor crear: Receptor d.pagament divergent x
Receptor ~ Nom Poblacié
716822 &
1 b 1 b
onsor | ES] ]
=

Introduim el codi de creditor al que li endossarem la facture | cliquem el boto transferir

Passem de pantalla



Creditor crear: Retencio d'impostos Comptabilitat

&Y [%[i] 1vA Criteri de Caixa (RECC) Dades Contractacié

Creditor INTERN GO2SAILS L CABRERA DE MAR
Societat UB Universitat de Barcelona

. . r T
Pais resid. fiscal L _IQ

Informacic de retencio d'impostos

TipRetImp IndRet Oblig. CtgRet MotiuE... Exempt de Exempt fins Descripcié
X0 v

i b

FZ  suprimirinia |

Pag. 1De 1

En aquesta pantalla omplim el pais de residencia fiscal. En el nostre cas “espanya”

| les retencions en cas de tenir-les. En la nostra factura no figura cap retencié | no omplirem cap

cap més.



Credijtor crear: Retencio d'impostos Con ‘—’@
LY [ [i] 1VA Criteri de Caixa (RECC) Dades Contractacié PRes Signific. .
1318 Congo
Creditor INTERN GO2SAILS L 724 Corea del Nord
Societat UB Universitat de Barcelona 728 Corea del Sud
272 Costa d'Ivori
Pais resid. fiscal 436 Costa Rica
902 Croacia
Informacié de retencid d'impostos _ 448 Cuba
TipRetImp IndRet  Oblig.  CtgRet MotiuE.. Exemptde |008 Dinamarca
%0 7 338 Djibouti
— 460 Dominica
220 Egipte
= 428 El Salvador
= 045 El Vatica
— 500 Equador
i 904 Eslovénia
{1011 Espanya
E@. Suprimir linia 400 Estats Units
Pag. 1 De 1 057 Estonia
1334 Etiopia
815 Fiji
708 Filipines
032 Finlandia
001 Francga
314 Gabon
252 Gambia
076 Georgia
276 Ghana
Creditor crear: Retencio d'impostos Comptabilitat
& [% [i] 1VA Criteri de Caixa (RECC) Dades Contractacic
Creditor INTERN GO2SAIL S L CABRERA DE MAR
Societat UB Universitat de Barcelona
2ais resid. fiscal [01130.
Informacié de retencié d'impostos
TipRetImp 'IndRet Oblig. CtgRet MotiuE... Exempt de Exempt fins Descripcié
X0 v
4 b
E:. Suprimir linia
Pag. 1 De 1



Passem de pantalla

Creditor crear: Dades compres

LY [3[i] VA Criteri de Caixa (RECC)

Dades Contractacio

Creditor INTERN GO2SAILS L CABRERA DE MAR
Org.compres UB Compres UB

Condicions

Moneda de comanda [EUR ]D.

Condicié de pagament [~

Dades de control
_ |VerifFactBasadEM

Aqui omplirem les condicions de pagament que han de coincidir amb les que hem posat abans. 30

dies

Creditor crear: Dades compres

- Restriccions |

& [3 [i] 1vA Criteri de Caixa (RECC) Dades Co
C i =
Creditor INTERN GO2SAILSL |cndpAclariment propi
Org.compres UuB Compres UB €002 Carrec en compte
| V000 Venciment immediat
Condicions | V001 Venciment a 1 dia SEPA
Mcneda de comanda EUR V002 Venciment a 2 dies Divisa
Condicié de pagament [ V003 Carrec en compte AAPP

Dades de control
| VerifFactBasadEM

|V010 Venciment a 10 dies
| V020 Venciment a 20 dies
| V030 Venciment proveidors especials

V060 Venciment contracte, obres i manteniment
V085 Venciment proveidors ordinaris




Creditor crear: Dades compres

LY [2[i] 1VA Criteri de Caixa (RECC) Dades Contractacié

Creditor INTERN GO2SAILS L
Org.compres UB Compres UB
Condicions
Moneda de comanda EUR
L r 1
Condici¢ de pagament VO30 3

Dades de control
VerifFactBasadEM

Passem pantalla

Creditor crear: Func.interl.

gj |:$ [i] gAdrega de l'interlocutor Suprimir linia  IVA Criteri de Caixa (RECC)

Creditor INTERN GO2SAILS L
Org.compres uB Compres UB
Func.interl.
F... Denominacid Nimero Nom
AC| & "ea de comanda INTERN GO2SAIL S L
PR Proveidor INTERN GO2SAIL S L
EF Emissor de factura INTERN GO2SAILS L

CABRERA DE MAR

CABRERA DE MAR

Dades Contractacid



Aqui no omplirem res

Passem pantalla

Creditor crear: Func.interl.

..[] D. [II gAdrega de l'interlocutor ~ Suprimir linia  IVA Criteri de Caixa (RECC) Dades Contractacid

Creditor INTERN GO2SAILS L CABRERA DE MAR
Org.compres UB Compres UB
| Func.interl.

F... Denominacic Numero Nom PV

AC Adrega de comanda [& S'ha arribat a Ultima imatge dades X
PR Proveidor

B By oo (e Es finalitza el tractament

9 Voleu que les dades
es desin préviament?

| Si I No [  cancellar |

O000oooooooooooooono

i)

Si tot és correcte li donarem a si

« v H




Creditor crear: Accés

r .

Creditor L jiel
Societat UB Universitat de Barcelona
Organitzacié compres UB Compres UB
Grup de comptes PRON

Model

Creditor

Societat

Organitzacié compres

S'ha creat el creditor 0000112449 per a la societat UB organitzacié compres UB

UN COP TINGUEM EL NUMERO DE CREDITOR ANIREM A ANNEXAR LA DOCUMENTACIO
CORRESPONENT.



* [~ Men(l SAP
» [T Comptabilitat Pressupostaria
» [ Comptabilitat Analitica
» [T Projectes
v [[71 Gestié de Compres i Materials
~ [~ Comptabilitat Financera
» [[71 Gestié de Comptes Comptables
~ [= Gestid de Tercers
~ [-= Creditors
+ ) XK01 - Crear Creditor (Centralitzat)
- ) Z59F1_XKO1 - Crear Creditor (Descentralitzat)
- 2 ZZ59FI_XKO1_ZADR - Crear Adreces (ZADR)
- 2 Z59FI_MKO1 - Crear Creditor Compres
o @ Z59F1 FKO03 ANNEXDOC - Annexar Document Creditor
- i Z59 FI_PENDENT_TER - Tornar Creditor a Estat Pendent de Validar
- i Z59FI_XK02 END - Informar Endossatari a Creditor
+ f) XK02 - Modificar Creditor
+ [ XK03 - Visualitzar Creditor

. ﬁ-]j VIFAE - Blamiaia mar Cametahilitsaciame Cradibse

CLIQUEM ANNEXAR DOCUMENT A CREDITOR



Creditor Visualitzar: Accés

ENEN

: I . |
Creditor |_1 12449 _IO.. GO2SAILS L
Societat UB Universitat de Barcelona

Dades generals

+|Adrega
Control
Pagaments

Dades de societat
Gestid de compte
Pagaments
Correspondéncia
Retencid d'impostos

SI NO SURT EL NOSTRE CREDITOR PER DEFECTE, L'INTRODUIREM | AFEGIREM LA INFORMACIO
QUE TINGUEM SEMPRE DES DE EL PRIMER APARTAT



7B Creditor Visualitzar: Adreca
f% &Y [2 [i] 1vA Criteri de Caixa (RECC)

Dades Contractacié

Creditor 1112449 =
] ®
| Nom
Nom |Go2saIL s L '

Criteris de cerca

Criteri de cerca 1/2

| Adrega carrer
Carrer/Ntmero |CTRA N 11 KM 641 9 AV MARESME 6 | '
Codi postal/Poblacié [08349 | CABRERA DE MAR '
Pais ES | Espanya Provincia [o8 ] Barcelona
MarcaHorar CET
| Comunicacié
Idioma [ Catala ' Més comunicacions...
Teléfon [937552124 | Extensié ' ' =
Teléfon mobil ' ' =
Fax ' | Extensi =
c/e [info@admataro.com =4
Comentaris '

OBRIREM AQUEST ICONO




[& Credtor Tractar Pagsara  [Detelis  Entom  Sistema  Afuda

] v| « ece B e
[ .| Creditor Visualitzar: Adreca
by e * Crear annex
tm o' Crear nota
Credl ot parsonal Crear document extem (URL)
= Erviar r|  Andva i arial
rre £
Mo Work-flow .
Els meus objectes .
Ajuda per serveis dobjecte
CiteEgecercs
Criteri ca carca 1/2
Adreca carmar
Carrer/Nimeno CTRA N II KM 541 5 AV MARESME 6
Cod postal/Pobiacia 08343 CABRERA DE MAR
Pais. ES Espanya Provinca oz Barcelora
MarcaHorar CET
Comunicadd
Idioma =] 4 | P cORNICRCIONS
Tebifon 837552124 Extensi ~
Tedéfon mabil =
Fax Extensid |
cle Infofiadmatarc.com o d
Comentaris

| SELECCIONEM CREA ANNEX

¥ ERX(2)100 ¥ sapenpro02 INS

ANIREM AL DIRECTORI ON TENIM EL NOSTRE ARXIU | L'ESCOLLIM

Miraa: | | ANEXOS SAP |
- Nom Data de modificacid Tipus :
* ¥ FACTURAGO2SAIL_20190726165735.132_X.pdf 26/7/2019 18:59 Adobe Acrok
IRV Helena Perxacs creditor NIF 40341466H....  26/7/2019 17:36 Element de I’
SCCIEEE ™% 17517745 UB Carta Reintegrament Conveni.p.. 25/7/2019 9:51 Adobe Acrok:
- _|Rv Corregir dades de client Eumo Editorial....  23/7/2019 13:11 Element de I’
7 9390254169C pdf 23/7/2019 13:.02 Adobe Acrok
o & 9390254163C.XML 23/7/2019 12:58 Documento »
Escriptor 4515121 MARIA PILAR CALLAO LASMARIAS... 22/7/201913:04  Elementde I
n ~4103223.msg 22/7/2019 9:25 Element de I
I modificacié dades creditor 102958 - Culliga.. 19/7/2019 13:56 Element de I
Biblioteques : 102958.pdf 19/7/2019 1348 Adobe Acrok
————— ~ ajut 526041.pdf 18/7/2019 1414 Adobe Acrok
% = 6000840779.pdf 18/7/2019 10:39 Adobe Acrok
o ** 6000808104.pdf 17/7/2019 16:47 Adobe Acrok
Aquestordinador *? 6000814512.pdf 17/7/2019 16:45 Adobe Acrot:
— <
@ Nom del fiteer: .FACTURAGOESAIL_2019'D726165735.132_X.pdf - | Obre
e Tipus de fitxers: | Tots fitcers ("7 -

P e I o T T




COMPROVEM QUE EL TENIM ANNEXAT ANANT A LA ICONA | SELECCIONANT LLISTAT D’ANNEXOS

[ Creditor Tractar Pagsara Detalls Entorn  Sistema Ajuda

-

Creditor Visualitzar: Adreca

&% LY [5 [i] IVA Criteri de Caixa (RECC) Dades Contractacié

[= Servei: Llista d'annexos *

Creditor 11
BN (S P L
o ‘L‘ Annexos a GO2SAIL S L
Nc;r:.l | Icona Titol Nom de l'autor Data de creacié’

L] FACTURAGO2SAIL_20190726165735.132_X MONTSERRAT COLL RAM_ 26.07.2019

Criteris de cerca j
Criteri de cerca 1/2 |

Adrega carrer j
Carrer/Numero |
Codi postal/Poblacié |
Pais

MarcaHorar

Comunicacié j
Idioma |
Teléfon | @
Teléfon mabil T
Fax | | Extensié
cle info@admataro.com

ofof

Comentaris

EL NOSTRE FITXER ESTA CORRECTAMENT ANNEXAT.

Quan aquest creditor 112449 estigui validat per la Unitat de comptabilitat, estara actiu | podrem
enviar la nostra factura a Digitalitzacid per ser registrada a SAP i procedir a la comptabilitzacié de
la mateixa.



